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TUTORIEL DÉPOSER UNE VIDEO SUR UTLN’POD 
 

Ce tutoriel va vous permettre de déposer une vidéo sur la plateforme UTLN’Pod. 

 

1ère étape : vous devez avoir un compte à l’Université de Toulon en tant qu’enseignant, 

personnel, chercheur. 
Si ce n’est pas le cas : activez votre compte sur https://sesame-pro.univ-tln.fr (besoin d’aide : 
envoyez un mail à usagesnum@univ-tln.fr) 
 

2e étape : Se connecter à la plateforme POD : https://pod.univ-tln.fr 
 
En haut à droite, cliquez sur Connexion :  
 
Choisir Authentification CAS Université de Toulon : 
 

 
puis entrez son login et mot de passe universitaire  
 

 
 

https://sesame-pro.univ-tln.fr/
mailto:usagesnum@univ-tln.fr
https://pod.univ-tln.fr/
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VOUS ETES SUR L’INTERFACE DE POD :  
 
Pour ajouter une nouvelle vidéo : il faut cliquer sur « + ajouter une nouvelle vidéo » 
 

 
 
Vous êtes sur la page d’ajout de contenu : 
 

 
 
Cliquez sur « parcourir » pour récupérer la vidéo que vous souhaitez mettre en ligne : un 
format .mp4 ou .mov est possible 
 
La taille du fichier doit être inférieure à 10 Go. Vous pouvez téléverser jusqu’à 10 fichiers par 
jour. 
 
Vous pouvez autoriser le téléchargement de votre vidéo si vous le souhaitez en cochant la 
case « Autoriser le téléchargement ». 
 
Vous indiquez ensuite le titre de votre vidéo : par ex. Interview de M. XXX 

 
 
Puis la date de l’événement : soit vous mettez la date de l’événement en question, soit vous 
mettez la date du jour en cliquant sur Aujourd’hui 
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Vous indiquez ensuite le cursus universitaire : 
Soit aucun / tous si cela n’est pas pertinent, sinon les étudiants concernées par filière, voire 
Autre si besoin 
 

 
 
Langue principale : par défaut en français 
 

 
 
Dans la partie description vous mettez un texte descriptif de la vidéo (tout ce qui vous 
emble pertinent) 
 

 
 
Pour le type : Il s’agit du type de vidéo que vous mettez en ligne. Choisissez le plus 
pertinent. Sinon mettez « Autre ». 
 

 
 
Pour la Discipline :  
Choisir parmi les 4 proposées. Vous pouvez en sélectionner plusieurs si besoins en gardant le 
bouton SHIFT ou CTRL (cmd sous mac)  + clic de la souris 
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Choisir la chaine de diffusion : Formation, recherche ou sport 
 

 
 
Puis le thème en fonction de la chaine choisie  
 
IMPORTANT : Décocher la case Brouillon pour une diffusion immédiate (sinon vous serez le 
seul à pouvoir visionner cette vidéo) 
 

 
Vous pouvez mettre un accès restreint si vous le souhaitez en ajoutant un mot de passe que 
vous communiquerez ensuite à vos étudiants ou autres 
 

 
 
Ajouter des mots clés si besoin 

 
 
Puis cliquez sur « Enregistrer » ou « Enregistrer et voir la vidéo » 
 

 
L’ajout de vidéo est alors en cours :  
 
Le temps d'envoi dépend de la taille de votre fichier et de votre vitesse de transfert. Cela 
peut être assez long.  
 
Pendant l'envoi de votre fichier, ne fermez pas votre navigateur avant d'avoir reçu un 
message de succès ou d'échec.  
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Un message vous indiquant que votre vidéo a bien été envoyé puis qu’elle est en cours 
d’encodage :  
 
 

 
 
Un courriel vous sera envoyé lorsque toutes les tâches d'encodage seront terminées. 
 

 
 
Le lien de la vidéo est alors dans le mail et vous pouvez cliquer dessus pour visionner la 
vidéo ou le partager. 
 
Dans cet exemple :  
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En cliquant sur l’onglet Intégrer / partager, vous avez les différents liens possibles pour 
partager la vidéo sur d’autres pages ou sites, ou réseaux sociaux : 
 

 
 

Félicitations, votre vidéo est en ligne !! 
 

Une remarque, une question ? 
Contactez le Pôle Usages numériques de la DSIUN 

Email : dsiun-tice@univ-tln.fr 
 

Autres tutoriels vidéos sur Pod https://pod.univ-tln.fr/utlnpod/  

 
 

mailto:dsiun-tice@univ-tln.fr
https://pod.univ-tln.fr/utlnpod/

